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DECRETO N° 129/2026

REGULAMENTA O PROCESSO ADMINISTRATIVO
SANCIONADOR PARA APURACAO DE
INFRACOES E APLICACAO DE SANCOES
ADMINISTRATIVAS A LICITANTES E
CONTRATADOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DO MUNICIiPIO DE
BURITI-MA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BURITI, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas
atribui¢des legais,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o processo administrativo sancionador destinado a apuragéo de
infracdes e aplicagdo de sangdes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Direta, Secretarias Municipais ¢ Fundos do Municipio de Buriti-MA.

Art. 2° Submetem-se a este Decreto todos os licitantes e contratados.

Art. 3° O processo sancionador observard os principios do contraditorio, ampla defesa,
legalidade, proporcionalidade, razoabilidade e motivag@o.

CAPITULO 1
DAS INFRACOES

Art. 4° Consideram-se infragcdes administrativas aquelas previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021.

| — dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II — dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragio, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

I1I — dar causa a inexecugdo total do contrato;
[V — deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
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V — ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI — ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII — ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII — apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagdo ou a execug@o do contrato;

[X — fraudar a licita¢@o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

§1° Para fins de aplicagfo das sangdes previstas neste Decreto, as infragdes serdo classificadas
conforme sua gravidade, nos termos do Anexo I.

§2° A correspondéncia entre as infragdes previstas neste artigo e as faixas de multa aplicaveis
observara o disposto no Anexo I deste Decreto

Art. 5° Para fins de dosimetria, as infragdes serdo classificadas em leves, médias, graves e
gravissimas.

CAPiTULQ 11
DAS SANCOES

Art. 6° Sdo sangdes aplicaveis:

I — adverténcia

II — multa

[T — impedimento de licitar (até 3 anos)

IV — declaragéo de inidoneidade (3 a 6 anos)

CAPITULO IV
DA MULTA

Art. 7° A multa serd aplicada entre 0,5% e 20% conforme Anexo I.

Art. 8° Podera ser aplicada cumulativamente.
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CAPITULO V
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONADOR

Art. 9° O processo administrativo sancionador sera instaurado mediante despacho da autoridade

competente, de oficio ou a partir de comunicagdo formal de irregularidade, devidamente
fundamentado.

§1° O despacho de instauragdo devera indicar, sempre que possivel, os elementos minimos que
evidenciem a ocorréncia da infrag@o.

§2° A instauragdo do processo ndo implica, por si s, a aplicagdo de sangdo, destinando-se a
apuragdo dos fatos e a garantia do contraditério e da ampla defesa, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

Art. 10 O ato de instauragdo do processo administrativo sancionador devera conter, no minimo:
I — a identificag@o do licitante ou contratado supostamente infrator;

II — a descrigdo clara e objetiva dos fatos que ensejaram a instauragdo do processo;

I1I — a indicagdo da(s) possivel(is) infragdo(des) administrativa(s), com fundamento legal;

IV — a referéncia aos documentos, registros ou elementos de prova que deram origem a
apuragao;

V — a indicacdio da autoridade responsavel pela condugdo do processo ou pela designagdo do
responsavel pela instrugao;

VI — a determinagéio de notificagdo do interessado para apresentagio de defesa, nos termos deste
Decreto.

Paragrafo Gnico. A auséncia de algum dos elementos previstos neste artigo ndo implicara
nulidade do processo, desde que néo haja prejuizo ao exercicio do contraditério e da ampla
defesa.

Art. 11. O acusado sera notificado para apresentar defesa no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento da notificagéo.

§1° O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, mediante solicitagdo justificada do
interessado, a critério da autoridade competente.

§2° A notificagdo devera conter a descrigdo dos fatos, a indicacdo da infragdo imputada € a
informagdo quanto ao prazo para apresentagdo de defesa.

§3° A auséncia de apresentagdo de defesa no prazo estabelecido ndo impedira o regular
prosseguimento do processo. é
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Art. 12. A fase de instrugdo do processo administrativo sancionador compreendera a produgio e

analise dos elementos necessérios a formagdo da convicgdo da autoridade competente, podendo
incluir:

[ — juntada de documentos e registros pertinentes;

II — solicitagdo de informagdes a unidades administrativas ou terceiros;

III — oitiva de servidores ou demais envolvidos;

IV —realizagdo de diligéncias necessarias a elucidagio dos fatos;

V — produg@o de provas pelo acusado, inclusive documentais e testemunhais.

§1° A instrugéo deverd observar os principios da verdade material e da busca da efetiva apuragéo
dos fatos.

§2° Poderdo ser indeferidas, mediante decisdo fundamentada, as provas consideradas
impertinentes, irrelevantes ou protelatorias.

Art. 13. Encerrada a fase de instrug@o, o acusado sera intimado para apresentacdo de alegagdes
finais no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

Paragrafo tnico. As alegagdes finais destinam-se a manifestagéo do interessado sobre o conjunto
probatério produzido nos autos.

Art. 14. Concluida a fase de alegagdes finais, sera elaborado relatério técnico conclusivo, que
devera conter:

[ — a sintese dos fatos apurados;

[1 — a andlise das provas produzidas;

[IT — a manifestag@o sobre a defesa apresentada;
IV — 0 enquadramento da infragéo;

V —a sugestdo de sang¢do, quando for o caso.

Art. 15. A autoridade competente proferira decisdo motivada, com base nos elementos constantes
dos autos, devendo indicar:

[ — os fatos e fundamentos juridicos;

II — a infrag@o caracterizada;

III — a sangdo aplicada, quando for o caso;

IV — os critérios de dosimetria adotados, nos termos deste Decreto.

Paragrafo unico. A decisdo devera ser clara, objetiva e proporcional a infrag¢do apurada.

Art. 16. Da decisdo cabera recurso administrativo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da
ciéncia do interessado.

§1° O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual podera reconsidera-la no
prazo de 5 (cinco) dias uteis ou encaminha-lo a autoridade superior para julgamento.
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§2° O recurso terd efeito suspensivo quanto as sangdes aplicadas, salvo quando houver risco a
Administrag@o devidamente justificado.

§3° O julgamento do recurso deverd ser motivado e observar os mesmos critérios aplicaveis a
decisdo inicial.

CAPITULO VI
DA DOSIMETRIA

Art. 17. Na aplicagdo das sangdes administrativas previstas neste Decreto, a autoridade
competente devera observar, de forma motivada, os seguintes critérios de dosimetria:

I — gravidade da infragdo: considerada a natureza da conduta, o grau de comprometimento da
execugdo contratual ou do procedimento licitatorio e o impacto no interesse publico;

II — dano causado a Administragdo: avaliado o prejuizo efetivo ou potencial, inclusive quanto a
interrup¢éo de servigos publicos, atraso na execugo ou necessidade de nova contratagio;

III — vantagem auferida pelo infrator: verificada a existéncia de beneficio econdmico ou
vantagem indevida decorrente da conduta;

IV — reincidéncia: caracterizada pela repeti¢do de infragdo da mesma natureza ou de natureza
semelhante, ainda que em contratos distintos, no 4&mbito da Administra¢do Publica Municipal;

V — boa-fé ou ma-fé¢ do infrator: analisada a intengdo do agente, considerando se houve erro
justificavel, falha operacional ou conduta dolosa;

VI — cooperagéo do infrator: considerada a postura do contratado ou licitante durante a apuragéo
dos fatos, inclusive quanto a apresentagdo de informagdes, corregdo de falhas e tentativa de
minimizar os danos.

§1° A aplicagéo da sangdo devera ser proporcional a infragdo cometida, podendo a autoridade:

I — aplicar san¢do mais branda, quando verificada a presenga predominante de circunstancias
atenuantes;

IT — agravar a sang@o, inclusive com amplia¢do do prazo de impedimento, quando constatadas
circunstancias agravantes, especialmente nos casos de reincidéncia, dolo ou prejuizo relevante a
Administragao.

§2° Consideram-se circunstancias atenuantes:

I — auséncia de prejuizo relevante a Administragdo;
[I — atuagdo em boa-fé;

III — pronta corregdo da irregularidade;

IV — colaboragdo com a apuragdo dos fatos.

§3° Consideram-se circunstancias agravantes: &
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I — reincidéncia;

IT — pratica de conduta dolosa ou fraudulenta;
III — prejuizo significativo a Administragdo ou a coletividade;
IV —tentativa de ocultar informagdes ou dificultar a apuragéo.

§4° A decisdo que aplicar sangdo devera indicar expressamente os critérios utilizados neste
artigo, sob pena de nulidade.

CAPITULO VII
DA PRESCRICAO E DECADENCIA

Art. 18. A acdo punitiva da Administragdo para apuragdo de infra¢des administrativas e
aplicagdo das respectivas sangdes prescreve em 5 (cinco) anos, contados da data em que a
Administrag@o tiver ciéncia da infragdo.

§1° Nos casos de infragdes permanentes ou continuadas, o prazo prescricional sera contado a
partir da cessag@o da conduta.

§2° A instaurag@o do processo administrativo sancionador interrompe a prescri¢io.
§3° Interrompida a prescrig@o, o prazo recomega a correr por inteiro.
Art. 19. A prescrigdo serd interrompida:

[ — pela instaurag@o formal do processo administrativo sancionador;

II — pela notificagdo valida do acusado, inclusive para apresentagdo de defesa;

I1I — por qualquer ato inequivoco da Administragdo que importe na apuragdo dos fatos;
IV — pela decisdo administrativa condenatoria recorrivel.

Paragrafo unico. A interrup¢do da prescri¢do produzira efeitos em relag@o a todos os envolvidos
no mesmo processo administrativo.

Art. 20. A Administragdo devera conduzir e concluir o processo administrativo sancionador em
prazo razoavel, observando os principios da eficiéncia e da duragéo razodvel do processo.

§1° O processo administrativo sancionador devera ser concluido no prazo de até 90 (noventa)
dias, contados da sua instaura¢fio, admitida prorrogagdo por igual periodo, mediante justificativa
expressa da autoridade competente.

§2° O descumprimento injustificado dos prazos previstos neste artigo podera ensejar a apuragéo
de responsabilidade funcional dos agentes publicos envolvidos, sem prejuizo da validade dos
atos regularmente praticados.

§3° A paralisagdo injustificada do processo por periodo superior a 1 (um) ano podera caracterizar
prescrigdo intercorrente, desde que ndo haja ato administrativo util no periodo.

-

CAPITULO VIII ﬂ%
DA REABILITACAO

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br

W e —————



’W’P%Fs:’rummumcwuoe Prefeitura Municipal
=2 ,BURITI

&2 ®
de Buriti-MA
Trabatho & compromisso por dias melhores

Art. 21. A reabilitagdo do licitante ou contratado sancionado dependera do atendimento
cumulativo dos seguintes requisitos:

[ - reparag@o integral do dano causado a Administra¢do, quando houver;
IT — pagamento integral da multa aplicada, se for o caso;

III — cumprimento integral do prazo da sang¢do de impedimento de licitar e contratar ou da
declarag@o de inidoneidade;

IV — demonstracdo de que adotou medidas eficazes para prevenir a repeticdo da conduta
irregular.

§1° A reabilitagdo devera ser requerida pelo interessado, mediante solicitagdo formal dirigida a
autoridade competente, acompanhada da documentagdo comprobatéria do cumprimento dos
requisitos previstos neste artigo.

§2° A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a veracidade das informagdes
apresentadas pelo requerente.

§3° A reabilitagdo ndo serd concedida caso persistam indicios de irregularidades ou risco a
Administragdo Publica.

§4° A decis@o sobre o pedido de reabilitagdo devera ser devidamente motivada e sera proferida
pela autoridade competente no prazo de até 30 (trinta) dias.

CAPiTULQ IX
DA COMPETENCIA

Art. 22. A decis@o no processo administrativo sancionador sera proferida pela autoridade
maxima do 6rgéo ou entidade responsavel pela licitagdo ou contratagdo, admitida a delegagdo de
competéncia, nos termos da legislagdo vigente.

§1° A instauragdo do processo administrativo sancionador podera ser realizada pela autoridade
competente ou por agente por ela designado.

§2° A instrugdo processual podera ser conduzida por servidor ou equipe designada, assegurada a
segregac¢do de fungdes sempre que possivel.

§3° Nos casos de aplicagdo das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade, a decisdo devera ser devidamente motivada e precedida de andlise técnica.

§4° A decisdo devera indicar expressamente:

[ — a infra¢do cometida;
I — os fundamentos faticos e juridicos; -
[1I — a san¢do aplicada e sua dosimetria; &
IV — os critérios considerados, nos termos do art. 17 deste Decreto.
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CAPITULO X
DA PUBLICIDADE

Art. 23. As sangdes aplicadas no ambito deste Decreto deverdo ser registradas e publicadas,
garantindo a transparéncia, o controle e a efetividade dos atos administrativos.

§1° A publicagéo das sangdes devera ocorrer no Didrio Oficial do Municipio, como condi¢do de
eficacia do ato administrativo.

§2° As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragfio de inidoneidade deverio ser
registradas no sistema de cadastro de fornecedores do Municipio, bem como no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

§3° As sangdes aplicadas deverdo ser registradas também na plataforma eletronica utilizada pelo
o0rgéo ou entidade para a realizagdo de suas contratagdes, de modo a impedir a participagio do
sancionado durante o periodo de vigéncia da penalidade.

§4° O registro das sangdes devera conter, no minimo:

I — identifica¢do do sancionado;

IT — nimero do processo administrativo;
[T — descri¢do da infragéo;

IV — sangdo aplicada;

V —prazo de vigéncia da penalidade;

VI — autoridade responsavel pela decisdo.

§5° Enquanto vigente a sangdo de impedimento de licitar e contratar, o sancionado ficara
impossibilitado de participar de licitagdes e de contratar com a Administragdo Publica
Municipal, inclusive por meio de sistemas eletronicos.

CAPiTUIiO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Aplicam-se subsidiariamente ao disposto neste Decreto as normas da Lei n°
14.133/2021, bem como, no que couber, os principios gerais do direito administrativo e as

demais normas aplicaveis as contrata¢des publicas.

Paragrafo unico. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, observada a
legislag@o vigente e os principios da Administragéo Publica.

Art. 25. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag@o no Didrio Oficial do Municipio.

Gabinete do Executivo Municipal de Buriti - M /.702 de maio de 2026.

ANDRE AUGUSTO KERBER INTROVINI
PREFEITO DE BURITI - MA
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ANEXO I
TABELA DE DOSIMETRIA DE MULTAS

% P IMPEDIMENTO DE
INFRACAO CLASSIFICACAO MULTA LICITAR E CONTRATAR

I — dar causa a

inexecugdo parcial do Média 5% a 10% ate ] gno‘(eﬂm caso de
i reincidéncia)
contrato;

Il — dar causa a
inexecugdo parcial do
contrato que cause
grave dano a
Administraggo, ao
funcionamento dos
servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

[1I — dar causa a
inexecucdo total do Gravissima 15% a 20% Até 3 anos
contrato;

IV — deixar de entregar
a documentagdo exigida Média 2% a 5% Até 1 ano
para o certame;

V —ndo manter a
proposta, salvo em
decorréncia de fato
superveniente
devidamente
Justificado;

VI —néo celebrar o
contrato ou ndo
entregar a
documentagdo exigida
para a contratagéo, Grave 10% a 15% Até 2 anos
quando convocado
dentro do prazo de
validade de sua
proposta;

VII — ensejar o
retardamento da
execucdo ou da entrega Média
do objeto da licitagdo
sem motivo justificado;
VIII — apresentar
declaragdo ou
documentagdo falsa -
exigida para o certalme Gravissima 20% Até 3 anos + pqsmbxhdade de
ou prestar declaragdo inidoneidade

falsa durante a licitagdo
ou a execugdo do
contrato;
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Grave 10% a 15% Até 2 anos

Média 2% a 5% Até 1 ano

0,5% por dia, limitada a

20% Até 1 ano
0
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IX — fraudar a licitagio
ou praticar ato
fraudulento na
execugdo do contrato;
X — comportar-se de
modo inidéneo ou
cometer fraude de
qualquer natureza;

XI — praticar atos
ilicitos com vistas a
frustrar os objetivos da
licitagdo;

XII — praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da Gravissima 20% Até 3 anos + inidoneidade
Lei n° 12.846/2013.

Gravissima 20% Até 3 anos + inidoneidade

Gravissima 15% a 20% Até 3 anos + inidoneidade

Gravissima 15% a 20% Até 3 anos + inidoneidade

ANEXO II )
MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICACAO PARA APRESENTACAO DE DEFESA

Processo Administrativo n°

Notificado:
CNPJ/CPF:
Enderego:

Assunto: Apuragdo de possivel infragdo administrativa

Prezado(a) Senhor(a),

A Administragdo Publica do Municipio de Buriti-MA, por meio da autoridade competente,
NOTIFICA Vossa Senhoria acerca da instauragdo de processo administrativo sancionador,
destinado a apuragéo de possiveis infragdes administrativas no ambito da contratacdo publica,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal vigente.

Consta dos autos que a empresa/notificado(a) teria praticado, em tese, a(s) seguinte(s)
conduta(s):

[DESCREVER OS FATOS DE FORMA CLARA E OBJETIVA]

A(s) referida(s) conduta(s) pode(m) caracterizar a(s) infragdo(&es) prevista(s) no art. ~__do
Decreto Municipal n° /2026, correspondente(s) ao art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

Diante do exposto, fica Vossa Senhoria NOTIFICADA para, querendo, apresentar DEFESA no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento desta notificagdo, podendo juntar
documentos, indicar provas e apresentar todas as alegagdes que entender pertinentes.

O ndo exercicio do direito de defesa no prazo estabelecido nfo impedird o regular
prosseguimento do processo, podendo resultar na aplicagdo das sangdes cabiveis.

Por fim, informa-se que a tramitagdo do processo poderd ocorrer por meio da plataforma
eletronica utilizada pelo Municipio, quando aplicavel.

Buriti-MA, de de 2026

Autoridade Competente
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ANEXO 111
MODELO DE DECISAO

Processo Administrativo n°

Interessado:
CNPJ/CPF:

Trata-se de processo administrativo sancionador instaurado com a finalidade de apurar possivel
infra¢do administrativa no ambito da contratagéo publica.

- RELATORIO

Consta dos autos que o interessado teria praticado, em tese, a seguinte conduta:
[DESCREVER OS FATOS]

Regularmente notificado, o interessado apresentou defesa, na qual alegou, em sintese:
[RESUMO DA DEFESA OU “ndo apresentou defesa’]

Apds a instrugdo processual, foram produzidos os elementos probatorios constantes dos autos,
culminando na elaboragdo de relatdrio técnico conclusivo.

Il - FUNDAMENTACAO

Da analise dos autos, verifica-se que:

[ANALISE DAS PROVAS]

As alegagdes apresentadas pela defesa foram analisadas, concluindo-se que:

[ACOLHE / REJEITA COM JUSTIFICATIVA]

Restou comprovada a pratica da infragdo consistente em:

[ENQUADRAMENTO - citar inciso do art. 4°]

A conduta configura infra¢do administrativa prevista no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

Para fins de aplicagdo da sangdo, foram observados os critérios de dosimetria previstos neste
Decreto, especialmente:

e gravidade da infracdo:
e dano causado a Administragdo:
o eventual vantagem auferida: 0
e reincidéncia: 7%
e boa-fé ouma-fé:
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e cooperacdo do infrator:

Diante desses elementos, a conduta ¢ classificada como [leve/média/grave/gravissima], nos
termos do Anexo I do Decreto.

I11 - DECISAO

Diante do exposto, DECIDO:

[ —reconhecer a pratica da infragdo administrativa;

I — aplicar ao interessado a sangfio de , consistente em:
[DESCREVER MULTA / IMPEDIMENTO / INIDONEIDADE]

III — fixar, no caso de impedimento de licitar e contratar, o prazo de , conforme os critérios
de dosimetria adotados;

IV — determinar o registro e a publicagéo da sancéo, nos termos deste Decreto.

IV — DISPOSICOES FINAIS

Fica assegurado ao interessado o direito de interposigéo de recurso administrativo, no prazo de
10 (dez) dias uteis, nos termos deste Decreto.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Buriti-MA, de de 2026

Autoridade Competente
Cargo
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