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MEMORANDO DE CIRCULAR IRP

Aos(as)
Secretarios(as) Municipais da Prefeitura Municipal de Buriti — MA.

ASSUNTO: Manifestacio de Intencio de Registro de Precos (IRP) para Servi¢o de
Digitalizac¢ao.

Prezados(as),
A Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Finangas, no uso de suas atribui¢des ¢ em
conformidade com o artigo 86 da Lei 14.133/2021, vem através deste COMUNICAR:

‘ 1. A inten¢do de realizar Processo de Contratagdo para o Registro de Pregos para futura
prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades das
diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA;

2. O processo licitatério serd conduzido pelo Departamento de Contratagio, ¢ a Secretaria
Municipal de Administragdo ¢ Finangas sera o Orgdo Gerenciador e responsavel pela
consolidacio da demanda das Secretarias Municipais que Manifestarem Interesse em
participar do processo de contrata¢ao,

3. Considerando que o presente IRP serd apenas no 4mbito das unidades administrativas
internas, os interessadas podem manifestar interesse em participar do presente
procedimento até o dia 29 de janeiro de 2025, devendo informar a Justificativa e
Quantitativos da demanda desejada, além de poder sugerir a inclusdo de novos itens, desde
que, compativeis e pertinentes ao objeto do presente processo de contratagdo, que tera sua
aceita¢do avaliado pela Unidade Gerenciadora, conforme previsto na legislagdo vigente.

4. Devera ser encaminhado Memorando destinado a esta Unidade, autorizado pela autoridade
competente do respectivo 6rgdo interessado, Termo de Participagdo com indicagdo dos
quantitativos e possiveis sugestdes de inclus@o de itens, conforme modelo anexo.

Encaminha-se anexo ao presente Modelo de Memorando para Oficializagdo da
Manifestacio de Interesse em participar do presente procedimento bem como Termo de
Participagao.

Os autos do procedimento estdo disponiveis para consulta das Unidades Interessadas.

Sem mais para 0 momento, antecipamos os mais altos votos de estima, consideragdo e
respeito, colocamo-nos a disposigao.

Atenciosamente,
Buriti/MA, 17 de janeiro de 2025.
S

Giovana Colicchio Introvini
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br

— e —————————————————
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expressa comunicagao.
Art. 72 Fica vedado:

I. O exercicio do trabalho voluntario que substitua o de qualquer
categoria profissional, servidor ou empregado publico vinculado
ao municipio de Buriti - MA;

IIl. O repasse ou concesséo de quaisquer valores ou beneficios aos
portadores de servico voluntario, salvo nos casos de
ressarcimento de eventuais despesas referentes ao transporte
e alimentacao devidamente comprovados, desde que para o
cumprimento dos objetivos pactuados no TAV; e

lll. O exercicio do trabalho voluntério por pessoa menor de 18
(dezoito) anos.

Art. 82 O/a Voluntario/a devera atuar na area compativel com a
aptiddo e interesse, e suas atividades serdo controladas pelo
responsavel do érgdo a que ficar subordinado/a.

Art. 92 Sio obrigacdes do Prestador/a de servigos voluntéarios, dentre
outras, sob pena de desligamento:

I. Manter comportamento compativel com sua atuagéo;
Il. Ser assiduo no desempenho das suas atividades;
IIl. Tratar com urbanidade os Servidores Plblicos Municipais, bem
como, os demais prestadores de servigos voluntérios e o
— publico em geral;
‘!V. Exercer suas funcdes conforme o previsto no Termo de Adesdo,
sempre sob orientacdo e coordenagao do responsavel
designado pela direcdo do 6rgado ou entidade ao qual se
encontra vinculado;

V. Justificar auséncias nos dias em que tiver escalado para
prestacao de servigo voluntério;

VI. Reparar danos que, por sua culpa ou dolo, vier causar a
Administragdo Plblica Municipal ou a terceiros na execucéo dos
servigos voluntarios;

VIl. Respeitar e cumprir as normas legais e requlamentares, bem
como, observar outras vedacdes a ser impostas pelo érgao na
qual se encontra prestando servigos voluntérios.

Art. 10 Fica o Poder Executivo do Governo Municipal autorizado a

ressarcir as despesas efetivadas pelo prestador de servico voluntario,

para o cumprimento dos objetivos pactuados no TAV conforme Lei

Federal n? 9.608 de 18 de fevereiro de 1998.

§ 12 As despesas a serem ressarcidas deverdo estar prévia e

expressamente autorizadas pelo 6rgdo a que for prestado o servigo

voluntério, sendo custeado com recursos do orgamento aprovado para

a Secretaria responséavel pela formalizacéo do TAV.

=22 s valores a serem praticados para ressarcimento das despesas ao
:adores de Servicos Voluntarios serd regulamentado pelo Prefeito

Municipal por meio de Decreto.

Art. 11 As despesas com a execucdo desta Lei correrao por conta de

dotacdes orcamentarias préprias, consignadas no orgamento vigente,

suplementadas, se necessario.

Art. 12 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo,

revogando-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE BURITI, ESTADO DO MARANHAO, EM
03 DE JANEIRO DE 2025.

ANDRE AUGUSTO KERBER INTROVINI
Prefeito Municipal

)

Publicado por: DOMINGOS DIAS DA SILVA
Cédigo identificador: 949ed5101143d6fd7eaf0061cf03665b
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O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BURITI-MA, fago saber, em cumprimento
ao disposto na Lei Orgéanica Municipal que a Camara de Vereadores
aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido o Diario Oficial do Municipio de Buriti do Estado do
Maranhéo, institufdo e administrado pela Prefeitura Municipal de Buriti,
como o meio oficial de comunicacéo, publicidade e divulgagao dos atos
normativos e administrativos do Municipio de Buriti, bem como dos
érgaos da administragdo indireta, suas autarquias e fundagdes.

Art. 2° A edicdo do Diério Oficial do Municipio de Buriti do Estado do
Maranh&o seré realizada em meio eletrénico e atendera aos requisitos
de autenticidade, integridade, validade juridica e interoperabilidade da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil, instituida pela
Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

Art. 3° A edicdo eletronica do Didrio Oficial do Municipio de Buriti do
Estado da Maranhao seré disponibilizada na rede mundial de
computadores, em enderego eletrénico, podendo ser consultado sem
custos e independentemente de cadastramento, a qualquer tempo.

Art. 4° As publicacées no Diario Oficial do Municipio de Buriti do Estado
do Maranh&o substituirdo quaisquer outras formas de publicacées
utilizada pelo Municipio, exceto quando a legislacao federal ou estadual
exigir outro meio de publicidade e divulgacao dos atos administrativos.
Art. 5° Os direitos autorais dos atos municipais publicados no Diario
Oficial do Municipio de Buriti do Estado do Maranhao sao reservados ao
Municipio de Buriti.

§1 - “O Municipio podera disponibilizar c6pia da versao impressa do
Diario Oficial do Municipio de Buriti do Estado do Maranhdo, mediante
solicitacdo (previa de trés dias) e o pagamento do valor correspondente
a sua reprodugao

§2° O Municipio manterad no quadro de avisos da Prefeitura, cbpia da
versdo impressa da Gltima edicdo que constar publicagao de atos
municipais.

Art. 6° A responsabilidade pelo contetido da publicagdo e do érgao que
o produziu.

Art. 7° As despesas com a execucdo da presente Lei correrao a conta
das dotagdes orcamentarias proprias.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo

Art. 9° Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE BURITI, ESTADO DO MARANHAO, EM
03 DE JANEIRO DE 2025.

ANDRE AUGUSTO KERBER INTROVINI
Prefeito Municipal

Publicado por: DOMINGOS DIAS DA SILVA
Cédigo identificador: 751571e7a87eef2c3 e582e4337e8c8dd

0 Exmo. Sr. ANDRE AUGUSTO KERBER INTROVINI, Prefeito
Municipal de Buriti - Estado do Maranhao, eleito para a gestdo
2025/2028, no uso de suas atribuicdes legais que lhe séo conferidas por
e, de acordo com o que consta no art. 55 da Lei Organica do Municipio
de Buriti/MA,

Considerando a necessidade de nomear pessoal para o pleno
funcionamento desta Municipalidade:

RESOLVE

Art. 18 Nomear
€z

nicipal de Administracao e Financas serd
responsavel pela ordenacdo de todas as despesas relacionadas as
contas do tesouro municipal, inclusive em convénios celebrados,
cabendo a mesma os seguintes poderes relativos as movimentagoes

39/193
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Giovana Colicchio Introvini
Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

ASSUNTO: Manifestacdo de Interesse em participar do procedimento de contratacdo para Registro de
Precos para futura prestacdo de servicos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades
das diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA, conforme Intengdo de Registro de Pregos.

Venho, na qualidade de Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, a luz do disposto na
legislacdo vigente solicitar autorizagdo para participar do procedimento para registro de precos, conforme
itens descritos no Termo de Participacdo, anexo ao presente.

Informamos que NAO HOUVE sugestdo de acréscimo de itens a planilha com os quantitativos

‘ solicitados.

Sem mais para o momento, antecipamos os mais altos votos de estima, consideracao e respeito,
colocamo-nos a disposigao.

Buriti - MA, 20 de Janeiro de 2025

égmnﬁi o Maz&a at Wra

erlyane Machado de Oliveira
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico e Social
Portaria n? 008/2025

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br
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pertenca.
Art. 62 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo e
afixacdo no atrio desta municipalidade com efeitos administratives
retroativos a 10 de janeiro de 2025.

Art. 72- Revogam-se as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE BURITI - ESTADO DO MARANHAO,
AOS 17 DIAS DO MES DE MARCO DE 2025.

André Augusto Kerber Introvini
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado por: DOMINGOS DIAS DA SILVA
Cédigo identificador: 01157f74da3cf993f13a9e3c9405f436

Publicado por: DOMINGOS DIAS DA SILVA
Cédigo identificador: 9440f282078e4d3d83cd80f9cecbld7a

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAJAPIO

AVISO DE LICITACAO.PREGAO PRESENCIAL N2 04/2025

AVISO DE LICITACAO.PREGAO PRESENCIAL N2 04/2025.CAJAPIO, através
da Prefeitura Municipal de Cajapio-MA, por meio da sua Comissao de
Contratacdo/PMC, torna publico, para conhecimento dos interessados
que faréa realizar as 08:00hs (oito horas) do dia 31 de marco de 2025,
Pregdo Presencial do tipo menor prego por Item, tendo por objeto a
aquisicdo de medicamentos, de interesse da Secretaria Municipal de
Salde de Cajapio, o qual obedecera integralmente a legislacao que se
aplica 4 Modalidade Pregao Presencial, sob a égide do artigo 176 da Lei
n? 14.133 de 19 de abril de 2021 e suas alteragdes posteriores,
observadas neste Ato Convocatério e seus Anexos. O Edital e seus
anexos estdo a disposicdo dos interessados no enderego da CPL, de 22
a 62 feira, no horério das 08:00 as 13:00 horas, ou através do e-mail:
cpl.cajapio.ma2017@gmail.com, onde poderdo ser consultados e
obtidos gratuitamente, bem como consultados através do SINC
CONTRATA e portal da transparéncia deste
6rgao(www.cajapio.ma.gov.br). Esclarecimentos adicionais, no mesmo
endereco e pelo telefone (98) 98840 1138.Cajapi6-MA, 11 de marco de
2025.Stephany Brenda Soares Furtado.Pregoeira.

Publicado por: MARINALDA PEDROSA CAVALCANTE MENDES FERREIRA
Cédigo identificador: f924370f5eff8d2e398704f07e5bb91d

AVISO DE SUSPENSAO PREGAO PRESENCIAL N© 04/2025

AVISO DE SUSPENSAO

PREGAO PRESENCIAL N@ 04/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 184/2025

O MUNICIPIO DE CAJAPIO, através da Prefeitura Municipal de Cajapio-

www.famem.org.br 29/180
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TERMO DE PARTICIPAGAO NA IRP

1. OBIJETO
Manifestacdo de Interesse em Participar do Processo de Contratagdo para Registro de Pregos para futura prestagdo
de servicos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades das diversas Secretarias do Municipio de
Buriti-MA, conforme Memorando Circular do Orgdo Gerenciador.

2. JUSTIFICATIVA
A digitalizacdo de documentos é uma medida estratégica que contribui diretamente para a modernizacdo da
administracdo publica. Esse processo ndo apenas assegura a preservagao dos registros oficiais, mas também facilita
o0 acesso a informacdes de maneira agil e segura. Diante do crescente volume de documentos gerados e acumulados
pelas diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA, torna-se imprescindivel a contratagdo de uma empresa
especializada para a realizagdo desse servigo.
A digitalizag3o viabiliza o armazenamento em meio eletrénico, reduzindo a necessidade de espagos fisicos para
arquivamento e minimizando riscos de perda, extravio ou deterioragdo de documentos importantes. Além disso,
. permite a consulta rapida de informagdes, otimizando a eficiéncia operacional das Secretarias e melhorando a
capacidade de resposta as demandas administrativas e legais.
Outro ponto relevante é a necessidade de conformidade com a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n? 12.527/2011),
que exige maior transparéncia na gestdo publica e agilidade no fornecimento de dados a popula¢do e aos érgdos de
controle. O processo de digitalizagdo proporciona uma organizagdo documental mais eficiente, assegurando que as
informagdes estejam disponiveis de maneira ordenada, acessivel e confiavel.
Portanto, a contratacdo de servicos de digitalizagdo de documentos, por meio de Registro de Pregos, é essencial
para atender a crescente demanda das Secretarias Municipais de Buriti-MA. Essa medida garante ndo apenas a
preservacio e a seguranca dos arquivos publicos, mas também a modernizagdo da gestdo documental, promovendo
maior eficiéncia, transparéncia e economia na administragdo publica.

3. ESTIMATIVA DE CONSUMO
Informamos que nossa Estimativa de Consumo esté4 de acordo com as quantidades manifestadas na referida IRP da
Secretaria Municipal de Administragdo de que trata esse Termo de Participagdo conforme descrito abaixo.

4. QUANTITATIVO DE ITENS DA IRP

Item Descrigdao Unidade Quant.
Servicos técnicos de digitalizacdo e indexagdo, com organizagdo em arquivo no
. formato PDF pesquisavel, de toda a demanda apresentada, conforme especificado
a seguir Digitalizar os processos licitatérios de forma seccionada (em pecas),
conforme orientacdo da contratante. Juntar/unir em arquivo Unico as pegas que
1 integram cada processo licitatério, para posterior disponibilizagdo a contratante. Fls 50.000
Servigo de organizagdo, digitalizacdo e Indexagdo dos processos administrativos,
contabeis e afins. Oferecer Servico de Suporte Técnico e acompanhamento
Presencial e atendimentos por Telefone, Email ou outro meio digital, sempre que a
contratante precisar de informagdes e/ou acesso aos documentos.

5. ITENS PARA INCLUSAO

Nenhum item para inclusao
uriti - MA, 20 de Janeiro de 2025

am Mé/mﬂ/@ﬂé‘/j

Sheérlyane Machado de Oliveira
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico e Social
Portaria n2 008/2025

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br
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A Senhora

Giovana Colicchio Introvini

Secretaria Municipal de Administracao e Finangas
Prefeitura de Buriti-MA

ASSUNTO: Manifestacdo de Interesse em participar do procedimento de contratacdo para
Registro de Pregos para futura prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos para
atender as necessidades das diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA, conforme Intenc&o
de Registro de Precgos.

Venho, na qualidade de Secretaria Municipal de Administragcédo e Financgas, a luz do
disposto na legislacéo vigente solicitar autorizagéo para participar do procedimento para registro
de pregos, conforme itens descritos no Termo de Participag&o, anexo ao presente.

‘ Informamos que NAO HOUVE sugestdo de acréscimo de itens a planilha com os
quantitativos solicitados.

Sem mais para 0 momento, antecipamos os mais altos votos de estima, consideragéo e
respeito, colocamo-nos a disposicéo.

Buriti - MA, 23 de Janeiro de 2025

7/

Rai Pa ousa de Aguiar

Secretar® Municipal de Saude
Portaria n® 007/2025

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br

——_—-—————'—_—_-___.——-—--—”——-—-—-——_
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TERMO DE PARTICIPAGAO NA IRP

1. OBJETO
Manifestacéo de Interesse em Participar do Processo de Contratagcdo para Registro de Pregos para futura
prestacdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades das diversas
Secretarias do Municipio de Buriti-MA, conforme Memorando Circular do Orgéo Gerenciador.

2. JUSTIFICATIVA
A digitalizagdo de documentos é uma medida estratégica que contribui diretamente para a modernizagao
da administragdo publica. Esse processo ndo apenas assegura a preservagao dos registros oficiais, mas
também facilita o acesso a informacdes de maneira agil e segura. Diante do crescente volume de
documentos gerados e acumulados pelas diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA, torna-se
imprescindivel a contratagdo de uma empresa especializada para a realizagdo desse servigo.
A digitalizagao viabiliza o0 armazenamento em meio eletrdnico, reduzindo a necessidade de espacos fisicos
para arquivamento e minimizando riscos de perda, extravio ou deterioragdo de documentos importantes.
Além disso, permite a consulta rapida de informagdes, otimizando a eficiéncia operacional das Secretarias
‘ e melhorando a capacidade de resposta as demandas administrativas e legais.
Outro ponto relevante é a necessidade de conformidade com a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n°
12.527/2011), que exige maior transparéncia na gestdo publica e agilidade no fornecimento de dados a
populagdo e aos 6rgdos de controle. O processo de digitalizagdo proporciona uma organizagao
documental mais eficiente, assegurando que as informagdes estejam disponiveis de maneira ordenada,
acessivel e confiavel.
Portanto, a contratacdo de servigos de digitalizagdo de documentos, por meio de Registro de Pregos, é
essencial para atender & crescente demanda das Secretarias Municipais de Buriti-MA. Essa medida
garante ndo apenas a preservagdo e a seguranga dos arquivos publicos, mas também a modernizagao da
gestdao documental, promovendo maior eficiéncia, transparéncia e economia na administragao publica.

3. ESTIMATIVA DE CONSUMO

Informamos que nossa Estimativa de Consumo esta de acordo com as quantidades manifestadas na
referida IRP da Secretaria Municipal de Administragao de que trata esse Termo de Participagéo conforme
descrito abaixo.

4. QUANTITATIVO DE ITENS DA IRP

Item Descrigao Unidade Quant.
. Servigos técnicos de digitalizagdo e indexagdo, com organizagao em
arquivo no formato PDF pesquisavel, de toda a demanda apresentada,

conforme especificado a seguir Digitalizar os processos licitatorios de
forma seccionada (em pegas), conforme orientagdo da contratante.
Juntar/unir em arquivo Unico as pegas que integram cada processo
1 licitatério, para posterior disponibilizagdo a contratante. Servico de Fls 100000
organizagado, digitalizagdo e Indexagdo dos processos administrativos,
contabeis e afins. Oferecer Servicgo de Suporte Técnico e
acompanhamento Presencial e atendimentos por Telefone, Email ou outro
meio digital, sempre que a contratante precisar de informacdes e/ou
acesso aos documentos.

5. ITENS PARA INCLUSAO

Nenhum item para inclusao
Buriti - MA, 23 de Janejro de 2025

Rai Pabj@ Séusa de Aguiar
Secretéarid Municipal de Saude
Portaria n° 007/2025

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br

EEE—————ES
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A Senhora
Giovana Colicchio Introvini
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas da Prefeitura de Buriti-MA

ASSUNTO: Manifestacdo de Interesse em participar do procedimento de contratagdo para
Registro de Pregos para futura prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos para atender
as necessidades das diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA, conforme Inteng¢do de
Registro de Precos.

Venho, na qualidade de Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas, a luz do
disposto na legislagdo vigente solicitar autoriza¢do para participar do procedimento para registro
‘ de pregos, conforme itens descritos no Termo de Participagdo, anexo ao presente.

Informamos que NAO HOUVE sugestdo de acréscimo de itens a planilha com os
quantitativos solicitados.

Sem mais para 0 momento, antecipamos os mais altos votos de estima, consideragdo ¢
respeito, colocamo-nos a disposi¢ao.

Buriti - MA, 27 de Janeiro de 2025

Clea esus Costa
Secretaria Municipal de Educagao
Portaria n® 002/2025

Endereco: R. Felinto Pessoa, 1 - Centro, Buriti - MA, 65515-000, CNPJ: 06.117.071/0001-55,
Site: www.buriti.ma.gov.br

__—-_-”—__—w—-—-—-—
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TERMO DE PARTICIPACAO NA IRP

1. OBJETO

Manifesta¢do de Interesse em Participar do Processo de Contratagao para Registro de Precos para futura prestagdo de
servicos de digitalizagdo de documentos para atender as necessidades das diversas Secretarias do Municipio de Buriti-
MA, conforme Memorando Circular do Orgao Gerenciador.

2. JUSTIFICATIVA
A digitalizagio de documentos ¢ uma medida estratégica que contribui diretamente para a modernizagdo da
administragio publica. Esse processo nio apenas assegura a preservagio dos registros oficiais, mas também facilita o
acesso a informagdes de maneira agil e segura. Diante do crescente volume de documentos gerados e acumulados
pelas diversas Secretarias do Municipio de Buriti-MA, torna-se imprescindivel a contratacdo de uma empresa
especializada para a realizacao desse Servigo.
A digitalizagdo viabiliza o armazenamento em meio eletronico, reduzindo a necessidade de espagos fisicos para
arquivamento e minimizando riscos de perda, extravio ou deterioragdo de documentos importantes. Além disso,
permite a consulta rapida de informagdes, otimizando a eficiéncia operacional das Secretarias ¢ melhorando a
capacidade de resposta as demandas administrativas e legais.
Outro ponto relevante ¢ a necessidade de conformidade com a Lei de Acesso a Informagéo (Lei n° 12.527/2011), que
. exige maior transparéncia na gestio publica e agilidade no fornecimento de dados a populagdo e aos 6rgdos de
controle. O processo de digitalizagio proporciona uma organizagdo documental mais eficiente, assegurando que as
informagoes estejam disponiveis de maneira ordenada, acessivel e confiavel.
Portanto, a contratagio de servicos de digitalizagdo de documentos, por meio de Registro de Pregos, ¢ essencial para
atender a crescente demanda das Secretarias Municipais de Buriti-MA. Essa medida garante ndo apenas a preservagao
e a seguranca dos arquivos publicos, mas também a modernizagdo da gestdo documental, promovendo maior
eficiéncia, transparéncia e economia na administragdo publica.

3. ESTIMATIVA DE CONSUMO
Informamos que nossa Estimativa de Consumo esta de acordo com as quantidades manifestadas na referida IRP da

Secretaria Municipal de Administragio de que trata esse Termo de Participagdo conforme descrito abaixo.
4. QUANTITATIVO DE ITENS DA IRP

Item Descricao Unidade Quant.
Servigos técnicos de digitalizagdo e indexagdo, com organizagdo em arquivo no
formato PDF pesquisavel, de toda a demanda apresentada, conforme especificado a
seguir Digitalizar os processos licitatérios de forma seccionada (em pegas),
conforme orientagdo da contratante. Juntar/unir em arquivo Unico as pegas que
1 integram cada processo licitatorio, para posterior disponibilizagdo a contratante. Fls 300000
. Servigo de organizagdo, digitalizagdo e Indexagdo dos processos administrativos,
contabeis e afins. Oferecer Servigo de Suporte Técnico e acompanhamento
Presencial e atendimentos por Telefone, Email ou outro meio digital, sempre que a
contratante precisar de informagdes e/ou acesso aos documentos.

5. ITENS PARA INCLUSAO

Nenhum item para inclusio
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N. Termos
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Nome e assinatura do Requerente

Publicado por: DOMINGOS DIAS DA SILVA
Cdédigo identificador: 106145757c4401d1826c4bcOelbc36el

PORTARIA N¢ 130/2025/GAB

O Prefeito Municipal de Buriti- Estado do Maranh&o, o Senhor André
Augusto kerber Introvini, no uso de suas atribuigdes que lhes sdo
‘tonferidas por Lei, e tendo em vista o que Ihe faculta da Lei Organica

do Municipio de Buriti/MA, a Lei Federal n? 14,133, de 01 de abril de
2021;

RESOLVE:

Art. 12 - Designar os servidores abaixo relacionados para, em
observancia ao disposto no § 32 do art. 72 e art. 117, da Lei Federal n?
14,133/2021, para compor a equipe responsavel pelo Acompanhamento
e Fiscalizacdo dos Contratos e/ou seus substitutos, oriundos de
processos licitatérios e outros, celebrados com o municipio de Buriti/MA
por intermédio da Secretaria Municipal de Administracédo e
Financas.

| - Gestora do Contrato Sra.: Giovana Colicchio Intronini -
Secretédria Municipal de Administracdo e Finangas; RG N2 33987572-0
SSP/SP, CPF N© 899.777.341-00

Il - Fiscal Titular do Contrato Sra: Adriana Leite Aguiar, servidora

municipal, portadora do RG n? 061548002017-9 e CPF n°
523.824.513-00;
Art. 22- Ao Fiscal do Contrato, ora nomeado, garantida pela

administracao as condigdes para o desempenho do encargo, com a
devida observancia do disposto na Lei Federal n? 14.133/2021, cabera,
.ﬁinda, no que for compativel com o contrato em execugao:

- Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato sob sua
Responsabilidade e emitir respectivos relatérios;
Il - Propor a celebracéo de aditivos ou rescisdo, quando necessario;
IIl - Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua
responsabilidade;
IV - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronolégica, cuidando para que o valor do contrato nao seja
ultrapassado;
V - Comunicar formalmente & unidade competente, apds contatos
prévios com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade;
VI - Solicitar, & unidade competente, esclarecimentos acerca do
contrato sob sua responsabilidade;
VIl - Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato, a liberacdo da garantia contratual em favor da contratada;
VIIl - Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagao;
IX - Encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de
modificaces no cronograma fisico-financeiro, substituicbes de
materiais e equipamentos, formulados pela contratada;
X - Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com
os estabelecidos no contrato;
Xl - Receber e atestar Notas Fiscais e encaminhda-las a unidade
competente para pagamento;
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XIl - Verificar se o prazo de entrega, H‘ér%'caaﬁtacmmﬂ

encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

Art. 32 - A responsabilidade de acompanhamento e fiscalizacao
contratual se inicia conforme esta Portaria de Designagao e se encerra
apés o final da vigéncia do ajuste, com a quitagdo definitiva das
obrigagdes das partes contratantes.

Paragrafo tinico - Na hipétese de haver prorrogacées do contrato, as
competéncias do Gestor e Fiscais designados serdao mantidas,
ressalvado o caso de dispensa ou exoneracao com nomeacao de novo
Gestor e Fiscais.

Art. 42 - Responsabiliza-se o Gestor de Contrato pelas providéncias
necessarias a substituicdo formal dos fiscais, tdo logo se tenha
conhecimento de fato, presente ou futuro, suficiente para impedi-los de
continuarem exercendo suas atribuicdes.

Art. 52 - Compete ao servidor designado como fiscal, fiscalizar a
execucdo do objeto contratado, relatando ao Gestor os incidentes
contratuais para que tome as providéncias cabiveis, além das
atribuicdes legais a ele inerentes.

Paragrafo tinico. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do Fiscal de Contrato e apresentarem risco potencial de
prejuizos & administracdo deverédo ser levadas ao Gestor e deste
encaminhadas a autoridade maxima do érgdo ou unidade a que
pertenga.

Art. 62 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo e
afixacdo no 4trio desta municipalidade com efeitos administrativos
retroativos a 06 de janeiro de 2025.

Art. 72- Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE BURITI - ESTADO DO MARANHAO,
AOS 17 DIAS DO MES DE MARCO DE 2025.

André Augusto Kerber Introvini
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado por: DOMINGOS DIAS DA SILVA
Cédigo identificador: 718d1e276503 79¢3ff0d008834b51754
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O Prefeito Municipal de Buriti- Estadd'd6*Maranhéo;,-o-Serhor André
Augusto Kerber Introvini, no uso de suas atribuigdes que Ihes sao
conferidas por Lei, e tendo em vista o que lhe faculta da Lei Organica
do Municipio de Buriti/MA, a Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de
2021;

RESOLVE:

Art. 12 - Designar os servidores abaixo relacionados para, em
observancia ao disposto no § 32 do art. 72 e art. 117, da Lei Federal n®
14.133/2021, para compor a equipe responsavel pelo Acompanhamento
e Fiscalizacdo dos Contratos e/ou seus substitutos, oriundos de
processos licitatérios e outros, celebrados com o municipio de Buriti/MA
por intermédio da Secretaria Municipal de Satde.

| - Gestor do Contrato SR. Rai Pablo Sousa de Aguiar: -
Secretéria Municipal de Salde; RG N¢ 031336752006-8 SSP/MA, CPF N@
042.501.593-96

Il - Fiscal Titular do Contrato Sra: Otalinda Costa da Silva,
servidor municipal, portadora do RG n? 0353556632008-2 e CPF n°
02508050300;

Art. 22- Ao Fiscal do Contrato, ora nomeado, garantida pela
administracdo as condicbes para o desempenho do encargo, com a
devida observancia do disposto na Lei Federal n® 14.133/2021, cabera,
ainda, no que for compativel com o contrato em execugao:

| - Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato sob sua
Responsabilidade e emitir respectivos relatérios;

1l - Propor a celebracdo de aditivos ou rescisao, quando necessario;

1Il - Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua
responsabilidade;

IV - Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronoldgica, cuidando para que o valor do contrato néo seja
ultrapassado;

V - Comunicar formalmente & unidade competente, apds contatos
prévios com a contratada, as irregularidades cometidas passiveis de
penalidade;

VI - Solicitar, a unidade competente, esclarecimentos acerca do
contrato sob sua responsabilidade;

VII- Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do
contrato, a liberacdo da garantia contratual em favor da contratada;

VIIl - Manter, sob sua guarda, cépia dos processos de contratagao;

IX - Encaminhar, & autoridade competente, eventuais pedidos de
modificagdes no cronograma fisico-financeiro, substituicbes de
materiais e equipamentos, formulados pela contratada;

X - Confrontar os precos e quantidades constantes da Nota Fiscal com
os estabelecidos no contrato;

XI - Receber e atestar Notas Fiscais e encaminha-las a unidade
competente para pagamento;

XIl - Verificar se o prazo de entrega, especificacdes e quantidades
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual.

Art. 32 - A responsabilidade de acompanhamento e fiscalizacdo
contratual se inicia conforme esta Portaria de Designacéo e se encerra
ap6s o final da vigéncia do ajuste, com a quitacdo definitiva das
obrigagbes das partes contratantes.

Paragrafo tinico - Na hipétese de haver prorrogacées do contrato, as
competéncias do Gestor e Fiscais designados serdo mantidas,
ressalvado o caso de dispensa ou exoneracdo com nomeagao de novo
Gestor e Fiscais.

Art. 42 - Responsabiliza-se o Gestor de Contrato pelas providéncias
necessarias a substituicdo formal dos fiscais, tdo logo se tenha
conhecimento de fato, presente ou futuro, suficiente para impedi-los de
continuarem exercendo suas atribuigdes.

Art. 52 - Compete ao servidor designado como fiscal, fiscalizar a
execucdo do objeto contratado, relatando ao Gestor os incidentes
contratuais para que tome as providéncias cabiveis, além das
atribuicoes legais a ele inerentes.

Paragrafo tinico. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a
competéncia do Fiscal de Contrato e apresentarem risco potencial de
prejuizos a administragdo deverdo ser levadas ao Gestor e deste
encaminhadas a autoridade maxima do 6rgao ou unidade a que
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