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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagio de empresa ou profissional na
drea juridica, para prestagfio de servigos especializados em Assessoria e Consultoria Juridica,
relacionada as areas de Direito Ptblico, notadamente no Direito Administrativo, Constitucional,
Tributério, patrocinio judicial junto & Justica Comum e Federal, no Segundo Grau e nas
Instancias Superiores, atuagio perante o Tribunal de Contas do Estado/TCE, Tribunal de Contas
da Unido/TCU, Controladoria Geral da Uniao/CGU e demais 6rgdo da Administragdo Estadual
¢ Federal, bem como o assessoramento interno da Administragdo Publica Municipal em relagéo
a0 controle interno e Procuradoria municipal nas atividades que demandam conhecimento
técnico.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias dos documentos contratuais.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Se faz necesséria a contratagio de empresa ou profissional na area juridica, para prestar
servigos especializados em assessoria e consultoria juridica, tendo em vista a necessidade de
profissionais com especializagdo, bem como a singularidade dos servigos a serem prestados,
auxiliando a administragfio publica em assuntos que exigem conhecimentos especificos na 4rea,
e em especial as normativas que trazem o municipio, no que tange o seu Regime Juridico a Lei
Orgénica Municipal, e demais Leis municipais.

2.2, Muitos sfo os fatores determinantes para um adequado funcionamento da
Administragio Pablica Municipal, um dos fatores cita-se a melhoria ¢ assessoria em
determinadas 4reas técnicas como o caso em epigrafe, tendo como produto final um
funcionamento coeso e eficaz.

2.3, Para suprir as necessidades detectadas de melhorias nessas areas, venho solicitar
providéncias no sentido de viabilizar a Contratagdo de Escritério de Advocacia para a prestagao
dos servigos de Assessoria Juridica.

2.4. A contratagio encontra respaldo no art. 13 da Lei n° 8.666/93, que declara
expressamente que sio considerados servigos técnicos especializados os trabalhos relativos a
assessorias ou consultorias técnicas e o patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas.

2.5. Além disso, o art. 25 expressa que ¢é inexigivel a licitagiio quando houver inviabilidade
de competi¢io para os servigos técnicos enumerados no ja referido art. 13, desde que de
natureza singular, e o seu §1° considera de notéria especialidade o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenhos anteriores, estudos,
experiéncias, publicagdes, organizagdes, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos
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relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho € essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

2.6. Nessa seara, o art. 3°-A do Estatuto da OAB (Lei 8.906/94) sacramentou que 0s servigos
profissionais de advogado sdo, por sua natureza, técnicos e singulares, quando comprovada sua
notéria especializagio, nos termos da lei. Explicou ainda que se considera notéria especializagdo
o profissional ou a sociedade de advogados cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho & essencial e indiscutivelmente o mais adequado & plena satisfagao do
objeto do contrato.

2.7. DPosto isso, a singularidade (capacidade intelectual) da prestagio do servigo do
advogado, por si sé, justifica a auséncia de competigio, pois o prego da contratagdo néo ¢ fator
crucial que direciona a melhor contratagio para o ente publico, razdo pela qual a licitagio se
mostra inexigivel.

2.8. Assim, a Prefeitura Municipal de Buriti visa com essa contratagio dar continuidade ao
processo continuo de melhoramento na Administragdo Piblica Municipal, suprindo as caréncias
e proporcionando as melhores condigdes ao andamento dos servigos.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. Assessoria e consultoria juridica ao setor de compras e licitages da secretaria,
elaboraciio de pareceres e minutas de editais e contratos;

3.2. Assessoria e consultoria juridica no tocante & prestagdo de informagdes aos érgios de
controle, perante os Tribunais de Contas da Unido e do Estado, Receita Federal do Brasil,
Ministérios Publicos Federal, Estadual, inclusive a CGU e CGE;

3.3. Assessoria e consultoria juridica na elaboragdo e andlise de projetos de leis e demais
atos normativos;

3.4. Atuar junto & Procuradoria Geral do Municipio, sempre que necessario, em matéria
pertinente aos interesses da Administragio;

3.5. Orientagdo juridica & Controladoria Interna da Administragio e a Procuradoria
Municipal;

3.6. Orientagfio das atividades de todos os setores e diretorias deste municipio, fornecendo
subsidios para realizagio das atividades rotineiras, emitido pareceres escritos ou consultas,
mediante provocagio dos Orgéos da Administragao;

3.7. Acompanhamento de processos judicias perante o Tribunal de Justisa do Estado do
Maranh3o, perante o Tribunal Regional Federal da 1* Regifo, perante o Superior Tribunal de
Justica e perante o Supremo Tribunal Federal;

3.8. Ingresso de agdes urgentes do interesse do Municipio para obteng@o de liminares e
provimentos judiciais necessérios 2 Administragdo Publica;

3.9. Atuagdo em audiéncias em que o Municipio figure como parte;

3.10. Interposi¢des de recursos;

3.11. Acompanhamento de Precatdrios;
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3.12. Elaboragdo das pegas necessérias a defesa judicial do municipio;

3.13. Atuagio em demandas tributérias de interesse do municipio;

3.14. Elaboragio de pegas orientativas;

3.15. Atuagfo junto 4 organizagio juridica interna do municipio.

4. DO PERFIL DA EMPRESA OU PROFISSIONAL A SER CONTRATADA
4.1. Natureza: pessoa juridica ou pessoa fisica.

4.2. Especializagio: o escritério deverd ser especializado na prestagio de servigos de
Assessoria Juridica a Orgios publicos, o que serd comprovado mediante demonstragio de
experiéncias anteriores em trabalhos para 6rgéos publicos.

4.3. Equipe técnica: o escritério devera possuir uma equipe técnica com especializagio em
Assessoria Juridica a érgos ptiblicos, devendo o Escritério dispor de pelo menos 01 (um) deles
pbs-graduado em pelo menos uma das seguintes dreas: Administragio Pablica, Direito Civil ou
Direito Processual Civil.

4.4, Os integrantes da equipe técnica deverfio possuir vinculo formal com o Escritério
prestador, seja como sécios, empregados, contratados ou associados.

5. DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. A execucio do referido objeto, serd feita mediante a assinatura do contrato e da emissio da
ordem de servigo emitida, pela Prefeitura.

5.2. Os servigos deverdio ser executados no escritdrio da contratada e conforme as descrigdes e
condigdes estabelecidas neste Instrumento e no prazo estabelecido na respectiva Ordem de
Servigo.

5.3. Os servigos deverfio ter o prazo méximo de inicio de execugdo de 30 (trinta) dias apods
emissdo da Ordem de Servigo.

5.4. A emissdo de pareceres solicitados e a elaboragdo ou aprovagdo de minutas de atos e
contratos deverd ser feita no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, exceto pareceres a projetos
de cddigos, estatutos, reformas administrativas e planos municipais, quando o prazo serd o
triplo.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 57 e art. 65 da Lei n° 8.666/93.

6.2. A empresa contratada terd o prazo méaximo de 05 (cinco) dias para inicio da prestagio de
servigos a partir da data de sua assinatura do contrato.

7. DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1. Os valores da presente solicitagio foram avaliados pelo setor competente em fungéo dos
precos de mercado e devendo constar o valor global da contratagéo.
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7.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e deverd abranger todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuigdes fiscais e para fiscais) e qualquer despesa acessoria
e/ou necesséria, ndo especificada neste Termo.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Prestar os servigos abjeto desta licitagdo em conformidade com o que prescreve este Termo
e em observincia aos ditames da Lei Federal n° 8.666/93, independentemente de transcrigao.
8.2. Disponibilizar para a prestagio dos servigos somente profissionais devidamente
qualificados para tal, objetivando lograr éxito e seguranga, avocando para si toda a
responsabilidade de forma a resguardar o Municipio de eventuais prejuizos decorrentes de
qualquer demanda judicial.

8.3. Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados pelo
Municipio.

8.4. Prestar os servicos de Assessoria Juridica em observéncia a ética profissional instituida
pela Ordem dos Advogados do Brasil, avocando para si total responsabilidade quanto ao
ajuizamento e eventuais agdes bem como acompanhamento do andamento dos processos
judiciais em que for constituido como procurador para o fim.

8.5. Prestar de Consultoria Juridica em suas instalagdes durante o expediente normal e sem
limite de consultas objetivando dirimir duvidas suscitadas por servidores municipais.

8.6. As eventuais consultas formuladas por servidores municipais, objetivando elucidar
duvidas, podera ser efetuada informalmente via telefone ou pessoalmente, ou através e-mails, ou
correspondéncia durante o expediente normal de funcionamento da Prefeitura, sem limite de
quantidade.

8.7. Os atendimentos as eventuais consultas deverdo serem elucidadas formalmente (por
escrito) e devidamente assinada por profissionais devidamente qualificados para a prestagéo de
servigos juridicos, devendo a resposta ser dada, preferencialmente, dentro do prazo de até 43
(quarenta e oito horas) a contar da data e hora do seu recebimento, ressalvados os casos de
maior complexidade, a ser definido pela contratada.

8.8. Na ocorréncia de parecer juridico, que deveré ser requisitado somente através do Chefe do
Poder Executivo, ou da Procuradoria, ou do Secretdrio Municipal de Governo, devendo o
parecer ser concluido no prazo de 07 (sete) dias, exceto casos excepcionais, devendo o citado
instrumento ser devidamente assinado pelo signatario da contratada.

8.9. Repassar em tempo hébil ao Municipio informagdes que julgar necessérias dentre elas para
providencias de pagamento de emolumentos ou taxas no prazo da lei.

8.10. Emitir nota fiscal fatura, ao final do més que originar a prestagio dos servigos, anexando
a copia da GFIP do més anterior comprovando a regularidade para com a seguridade social, sob
pena de retengdo dos encargos pelo Contratante em conformidade com a instrugéo normativa
RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009.

8.11. Independentemente da fiscalizagdo feita pela Contratante, a contratada € a Unica e
exclusiva responsivel por danos e prejuizos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, em
decorréncia da execugio dos servigos, sem quaisquer énus para o Municipio Contratante.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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9.1. Proceder ao pagamento devido & contratada, nos prazos e condigdes estabelecidas em
contrato, desde que cumpridas todas as formalidades e as exigéncias do contrato.

9.2. Fiscalizar o fornecimento dos servigos e o estrito cumprimento das cldusulas contratuais.
9.3. Fornecer, no prazo solicitado pela contratada, as informagdes e documentagdes necessarias
a prestagio de servigos.

9.4. Garantir a contratada as condigdes necessérias a regular execugio do contrato.

9.5. Notificar, por escrito, a contratada sobre a ocorréncia de eventuais equivocos ou
imperfei¢des no curso da execugio dos servigos fixando prazo para a sua correcao.

9.6. Permitir o livre acesso dos(as) empregados(as) da contratada as suas dependéncias para
tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

9.7. Receber e atestar a Nota fiscal apresentada pela contratada, de conformidade com os
servigos contratados;

9.8. Comunicar a contratada a ocorréncia de divergéncia nas Notas Fiscais/Faturas
apresentadas, promovendo a devolugdo da mesma para correréo.

9.9, Assumir todas as custas processuais, dentre elas, taxas de emolumentos, cdpias xérox e ou
de servigos notariais.

9.10. Reembolsar as despesas extras e em observincia ainda ao detalhado na minuta do
contrato administrativo.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias subsequentes a execugéo
dos servigos, a contar do encaminhamento da Nota Fiscal, através de requerimento préprio,
acompanhado dos documentos que comprovem a regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria da contratada.

10.2. Os pedidos de pagamento deverdo receber fiscalizagdo pelo servidor competente, que
langara seu atesto nas Notas Fiscais. Os pagamentos serfo efetuados mediante depdsito na conta
corrente bancéria em nome da contratada, nfo sendo permitidos os pagamentos em contas de
terceiros, ainda que integrem o capital social da mesma.

11. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. O Contrato decorrente deste Termo de Referéncia poderd ser alterado por acordo das
partes, com as devidas justificativas, para restabelecer a relagio que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos do contratado e a retribuigdo da adminisiragio para a justa
remuneragio dos servigos, objetivando a manutengio do equilibrio econdmico-financeiro inicial
do contrato, na hipdtese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda,
em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando 4rea econdmica
extraordinéria e extracontratual, nos termos da Lei n° 8.666/93.

12. DO CONTROLE DA EXECUGCAO
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12.1. A fiscalizagio da contratacio serd exercida por servidores designados pela Prefeitura
Municipal, aos quais competirdo dirimir as dividas que surgirem no curso da execugéo do
contrato, e de tudo daré ciéncia & Administrago.

12.2. O representante da Contratante deverd ter a experiéncia necesséria para o
acompanhamento e controle da execugdo do contrato.

12.3. A fiscalizagio de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, nio implica em corresponsabilidade da Administragio ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessrio a regularizagio das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13.DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O Municipio terd direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar todo ou em parte os
servigos objeto a serem executados, que de alguma forma, nfo estejam em estrita conformidade
com os requisitos especificados, independentemente dos erros ou falhas a serem apresentados
apos o inicio do contrato.
13.2. A CONTRATADA garantird o comportamento moral e profissional de seus sécios ou
funcionérios, quando estiverem procedendo & execugdo, cabendo-lhe responder integral e
incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos resultantes de agdo ou omissdo destes,
inclusive por inobservéncia de ordens e normas da contratante.
13.3. A CONTRATADA mantera a CONTRATANTE livre de guaisquer reivindicagdes,
demandas, queixas e representagdes de qualquer natureza, decorrentes de sua agiio ou omisséo.
13.4. N&o serd admitida proposta parcial, ou seja, com quantitativos inferiores ou superiores
aos itens constantes.

[

g

Ana Cristina Araiijo Cardoso
Secretdrio Municipal de Administracio e Financas
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DESPACHO

De acordo com as informagdes constantes neste processo administrativo
autuado, autorizo o encaminhamento da solicitagdo de contrataciio de empresa para
prestacio dos servicos de Assessoria e Consultoria Juridica, ao Municipio de

- Buriti/MA, para providenciar a instrugdo dos autos com vistas a realizar a contrata¢éo
dentro das formalidades legais.

De forma que se siga o rito:

a) a Contabilidade Geral para informar a existéncia de dotagdo orgamentdria para a
cobertura das despesas, bem como se hé adequagéo orgamentaria nos termos do
art. 16, I, LC n® 101/2000 — LRF;

b) & CPL para manifestar-se sobre a modalidade de contratagao, apresentando a
documentagéo pertinente;

¢) ao Ordenador de Despesas em prol de decidir sobre a autorizagdo da deflagragdo
do procedimento licitatorio;

d) a Assessoria Juridica para emissdo de parecer juridico;

¢) ao Ordenador de Despesas em prol de decidir sobre a autorizagdo da deflagragio
do procedimento licitatdrio;

f) a CPL para providéncias;

g) a Controladoria Geral para analise;

h) ao Ordenador de Despesas para deliberagdo.

Buriti- MA; 13 de janeiro de 2021.

José Arnaldo Aravjo Cardoso
Prefeito Municipal de Buriti / MA
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