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TERMO DE REFERENCIA

= OBJETO:

11 O presente termo de referéncia tem como objeto a Contratagdo de empresa especializada para
execucdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria contabil no Municipio de Buriti-MA.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1. O objeto do presente termo ¢ essencial e justifica-se em face da necessidade de atender as demandas
desta Prefeitura Municipal, para a perfeita e regular contabilizagdo geral das receitas e despesas, em

conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, Tribunal de Contas da
Unido e demais normas pertinentes.

2.2. A contratagdo dos servigos ora solicitados justifica-se ainda, diante a necessidade de suprir uma
lacuna na estrutura organizacional deste Ente que ndo disponibiliza em seu quadro de pessoal, e servidor
concursado ou de cargo em vacancia de pessoal especializados suficientes para realizacfo de tais servigos.

2.3. Cabe ressaltar que a prestag@o dos servigos sera realizada em carater de assessoria e consultoria e ndo
gerara vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-
se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2.4. A contratagdo de servigos de assessoria e consultoria contabil se justifica ainda:

a) Pela celeridade com que os processos poderdo ser concluidos em virtude do conhecimento e
especializa¢do da equipe contratada;

b) Pela economicidade e melhoria na qualidade dos servigos em virtude da utilizagdo de
profissionais de nivel superior, com qualificagdo e experiéncia correspondentes a
complexidade das atividades;

¢) Pelo fiel cumprimento de prazos de atendimento das demandas junto ao Tribunal de Contas
do Estado do Maranhio e demais orgéos fiscalizadores;

d) Que todos estes fatores contribuirdo para uma percep¢do publica positiva dos servigos
prestados e para o alcance pleno das metas fiscais do Municipio de Buriti/MA.

2.5. Nestes termos, a prestagdo dos servigos de que trata este termo visa a eficiéncia do gasto piblico, a
transparéncia, a facilidade do trato do Municipio com outras esferas de poder e, sobretudo, com os Orgaos
de Fiscalizagio e Tribunais em geral, de modo a garantir a efetividade da Administragao Publica.

3. FUNDAMENTO LEGAL
3.1 O procedimento licitatério a ser adotado obedecera integralmente, ao que estabelece as Leis Federais,
com suas alteragdes e todas as demais normas e legislagdes vigentes aplicadas.

4. DA MODALIDADE
4.1 A critério da comissdo permanente de Licitag@o.

5. DESCRICAO DOS SERVICOS:
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[) Assessoria e Consultoria contabil e administrativa frente as Secretarias.

II) Elaboragao das Leis ( Lei Orgamentaria Anual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual).
I1I) Elaborag@o e Apresentagio das Audiéncias Publicas sobre as prestagdes de contas e apresentagdo dos

Projetos de Lei ( LOA, LDO, PPA).

IV) Escrituragéo contabil prestada in loco e prestado contas junto ao Poder Legislativo e Tribunal de
Contas do Estado.

V) Informagdes dos registros contébeis junto ao Tribunal de Contas, ( SAE).

VI) Elaboragao e Alimentagdo do SICONFI, MATRIZES DE SALDOS CONTABEIS E DCA.

VII) Emissdo do RREO-Relatorio Resumido da Execugio Orgamentaria Bimestrais.

VIII) Emissdo do RGF-Relatério da Gesto Fiscal Quadrimestral e Acompanhamento diario do CAUC.
IX) Emissdo de relatorios bimestrais apresentando a Gestdo a situagdo quanto aplicagdo dos indices
constitucionais (satde, educagdo, magistério e pessoal) e desdobramento orgamentario.

X) Acompanhamento da elaborag@o dos decretos de suplementagao.

XI) Assessoramento junto ao Tribunal de Contas e Orgdos de Controle Externo.

XII) Elaboragdo das prestagdes de contas junto ao Ministério do Desenvolvimento Social-MDS no
Sistema Suas WEB (assisténcia Social).

XIII) Assessoramento junto a Receita Federal do Brasil no tocante ao acompanhamento da situagdo
Previdenciaria e Parcelamentos de dividas do Regime Geral de Previdéncia.

XIV) Assessoria quanto a defesa de cunho contabil junto ao Tribunal de Contas do Estado.

XV) Consolidagdo do Balango Geral.

XVI) Encaminhamento das informagdes contdbeis para Publica¢io no Portal da Transparéncia Municipal.
XVII) Treinamento interno da equipe Administrativa, Tesouraria, Controle e Tesouraria.

XVIII) Transmissdo do SIOPE (Educagao) e SIOPS ( Saude).

XIX) InformagSes periddicas sobre os indices constitucionais (Magistério 60%, Educagdo 25%, Saide

15% e Pessoal 54%) para devido conhecimento do Poder Executivo.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1- Exercer os servigos de eventual contratagio de empresa especializada para execugio dos servigos de
assessoria e consultoria Contabil, de interesse desta Administragdo Publica.

6.2- Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA,;
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6.3- Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa proceder & eventual contratagéo
de empresa especializada para execugfio dos servigos de assessoria e consultoria Contabil, de interesse
desta Administragdo Publica dentro do estabelecido neste Termo de Referéncia;

6.4- Rejeitar os servigos de assessoria ¢ consultoria Contébil que ndo satisfizerem aos padrdes exigidos
nas especificagdes;

6.5- Aplicar a CONTRATADA, as sang3es administrativas previstas na legislagdo vigente.
7.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. Proceder & execucdo dos servicos de assessoria e consultoria Contabil, de interesse desta
Administragdo Publica, de conformidade com o quantitativo e as especificagdes constantes dos itens do
presente Termo, de acordo com a demanda da administragdo municipal;

7.2 Providenciar o servigo, as suas expensas, servigos solicitados € que ndo correspondam as
especificagdes solicitadas;

7.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrente de

sua culpa ou dolo durante o periodo dos servigos, ndo implicando corresponsabilidade do Poder Piblico
ou de seus agentes ou prepostos;

7.4. Manter inalterados os pregos e condigdes propostas;

7.5. Responder por todos os 6nus decorrentes do transporte, seguros, taxas, fretes e demais encargos que
venham incidir sob os servigos de assessoria e consultoria Contabil, de interesse desta Administragdo
Publica;

7.6. Langar na nota fiscal as especificagdes dos servigos, de modo idéntico aquelas constantes do objeto
deste Termo de Referéncia;

7.7. Nao transferir a terceiros, total ou parcial, os servigos de assessoria e consultoria Contabil, de
interesse desta Administragdo Publica sem a prévia e expressa anuéncia da Contratante;

7.8. Disponibilizar profissional do quadro, capacitado na area e com registro valido em seu ¢érgdo de
fiscalizag@o de classe, estando disponivel e presente no municipio durante 5 dias da semana na sede da
Prefeitura.

8. DO PAGAMENTO:

8.1- O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional em até 30 (trinta) dias, apds a apresentagdo
da Nota fiscal/fatura no valor total correspondente aos servigos dos ultimos 30(trinta) dias antecedentes a
data de emissdo da referida Nota Fiscal. A mesma deverd estar devidamente atestada por um servidor
designado para este fim.

8.2- Nio serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacéo de obrigagdes
em virtude de penalidades impostas ao proponente ou inadimpléncia contratual ou regularidade fiscal.
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9. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

9.1- A servigos de assessoria ¢ consultoria Contébil, de interesse desta Administra ¢do Publica sera
realizada sob demanda, de acordo com a necessidade da Administragdo Municipal.

9.2- O cronograma de desembolso serd realizado por 12 (doze), durante a vigéncia do contrato, referente
ao valor total da contratago.

10. PRAZO DE EXECUCAO:
10.1- Em até 12 (doze) meses apos solicitagiio da Prefeitura.

11. LOCAL DA EXECUCAO:

1.1 — Execugdo de acordo com a solicitagdo do Gestor responsével, no local por ele designado para realizar
0 servigo.

12. DOS RECURSOS FINANCEIROS

12.1 As obrugagdes assumidas com esta prestagdo de servigos serdo pagas com Recursos proprios.

'13. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

13.1 — O cronograma de desembolso estimado sera dividido por 12 meses durante a vigéncia do contrato,

conforme execugdo dos servigos prestados, nos termos da alinea “b”, inciso XIV do art. 40, da Lei
Federal n°® 8.666/93.

Buriti, 13 de Janeiro de 2021.

Ana Cristina Araujo Cardoso
Secretario Municipal de Administragio e Financas



